ESTADO DO MARANHAO

Camara Municipal de Buriti
Avenida Candoca Machado, n° 125 - Centro CEP 65.515-000.
CNPJ n.°07.509.201/0001-68

ANEXO | DO MEMORANDO 001/2020
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:
1.1. Contratacdo de servigos de Consultoria Técnica em Licitagbes e Contratos
Administrativos, para atender as necessidades da Camara Municipal de Buriti-Ma.

2 JUSTIFICATIVA

2.1. A gestédo publica brasileira, e em especial a gestdo publica municipal, passa por
uma grande transformagado na atualidade — as cortes de contas, o Ministério Publico —
seja estadual ou federal — e a sociedade civil organizada tem exigido das gestbes
municipais um nivel de profissionalismo e resultados cada vez mais célere, eficiente e
eficaz. Conforme exigéncias legais, inclusive normativos dos tribunais de contas, o grau
de conhecimento em administragdo publica para o cumprimento de varias obrigagbes
tem que ser elevado e nem sempre a Camara Municipal detém em seu quadro funcional
profissionais com esses conhecimentos nas diversas areas envolvidas, por isso, e
objetivando que o Orgéo Legislativo cumpra sua miss&o institucional, necessarios se faz
a contratacdo de consultoria em licitagdes e apoio administrativo com a finalidade de
subsidiar o setor de licitagdes no atendimento das Leis Federais 8.666/92, 10.520/02 e
legislagao correlata, que envolva as compras de bens e servicos da Camara Municipal,
através das diversas modalidades previstas em lei, bem como nos processos licitatérios,
como forma de evitar erros na execugao e por conseguinte a responsabilidade do gestor
e/ou ordenador de despesas, 0 que exige uma consultoria especializada e que tenha
competéncia para orientar a situagdo existente e conceber programas de revisdo de
processos e rotinas do setor licitagbes, para se adaptar com a rapidez aos novos
requisitos, sendo importante também orientar os fiscais de contratos e o setor financeiro
para que seja cumprida a execugédo das despesas decorrentes de licitagcdes, a partir da
solicitacdo até o pagamento do contratado. E necessario, por conseguinte, que haja
modernizagao nos sistemas e processos de trabalho, onde as informagdes exigidas pela
legislagdo e necessarias ao gerenciamento possam fluir com rapidez e de forma
sistematica, tanto para direcionar o foco da gestao para resultados, como para atender
as exigéncias dos orgaos e entidades.

3. FUNDAMENTO LEGAL

3.1. O procedimento licitatério a ser adotado obedecera, integralmente, ao que
estabelece as Leis Federais n° 8.666, de 21.06.1993 e/ou 10.520, de 17.07.2002, com
suas alteragdes e todas as demais normas e legislagdes vigentes e aplicaveis ao
presente termo.

4, DETALHAMENTO DOS SERVIGOS DE CONSULTORIA:

4.1. Orientacdo técnica na elaboragdo das solicitagdes de materiais e servigos,
pesquisas de pregos, elaboragédo dos termos de referéncias ou projetos basicos com as
devidas especificagbes dos materiais e servicos e demais atos da fase interna dos
processos;
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42. Orientagdo técnica na elaboragdo e publicagdo dos editais de licitagao,
concernentes as leis 8.666/1993, 10520/2002, 123/2006, Decreto Federal 7892/2013 e
legislagao correlata;

4.3. Orientagdo técnica a Comissado de Licitagdo na alimentacdo do Sistema de
Acompanhamento Eletrénico de Contratagcdo Publica-SACOP, desenvolvido pelo
Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo com a finalidade de realizar o
acompanhamento eletrénico das contratagdes publicas;

4.4. Orientagdo técnica no julgamento dos processos licitatorios com suporte a
Comissao de Licitagédo, Pregoeiro oficial e Comissdo de Apoio, e orientagédo técnica na
elaboragao de possiveis recursos interpostos;

4.5. Orientagao na formalizagao dos contratos, seus anexos e extratos de publicagéo;
4.6. Orientagdo na formalizagéao de termos de rescisdo contratual;
4.7. Orientagao na formalizagao de aditivos;

4.8. Orientagao técnica administrativa permanente especializada junto ao responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagao dos contratos administrativos em execugéao, para
assisti-lo e subsidia-lo de informagdes pertinentes a essa atribuigéo, junto a contratante
na forma do art. 67da Lei Federal 8.666/93;

49. Orientagdo técnica aos servidores publicos do quadro da Camara para
enfrentamento das questées de ordem administrativa afetas ao objeto contratual, com
vistas ao aumento da eficiéncia da gestao publica, bem como auxilio técnico na solugéo
de problemas que afetam a gestdo, por meio de informagdes tedricas pontuais e
demonstragdes praticas, com a realizagéo de visitas técnicas presenciais ou por ouros
meios de comunicagao.

4.10. A contratada devera possuir em seu quadro, profissional(is) qualificado(s) para
execugao dos servigos acima.

4.11. Como condi¢cdo para assinatura do contrato, a licitante devera apresentar a

comprovagéo da experiéncia do(s) profissional(is) que ira(do) executar os servigos, de
no minimo 02 (dois) anos na area de licitagao.

4.11.1.A comprovagado podera ser feita através de portaria/decreto de nomeacao,
contrato de trabalho, atestado de capacidade técnica ou qualquer outro documento
equivalente.

5. DO VALOR ESTIMADO
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5.1. O valor global estimado é de R$ 53.400,00 (cinquenta e trés mil e quatrocentos
reais).

6. MODALIDADE DA LICITAGAO
6.1. A critério da Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL.

7. DO CONTROLE E ALTERAGAO DE PREGOS

7.1 Durante a vigéncia do contrato, os pregos contratados seréo fixos e irreajustaveis,
exceto nas hipdteses, devidamente comprovadas na ocorréncia de situagéo prevista na
alinea “d” do inciso Il do art. 65 da Lei n°. 8.666/93 ou de redugéo dos pregos praticados
no mercado;

7.2 O prego contratado podera ser revisto em face de eventual reducdo daqueles
praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos servigos registrados;

7.3 Quando o prec¢o inicialmente contratado, por motivo superveniente, tornar-se
superior ao prego praticado no mercado a CONTRATANTE convocara o
CONTRATADO, visando a negociagdo para redugcédo de pregos e sua adequagéo ao
praticado pelo mercado;

7.4 Frustrada a negociagao, o CONTRATADO sera liberado do compromisso assumido;

7.5 Mesmo comprovada a ocorréncia de situagao prevista na alinea “d” do inciso Il do
art. 65 da Lei n°. 8.666/93, a Camara Municipal de Buriti, se julgar conveniente, podera
optar por cancelar rescindir o Contrato e iniciar outro processo licitatorio.

8. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

8.1 O Contrato tera a vigéncia até 31 de dezembro de 2020, iniciando na data da
assinatura do ajuste, podendo ser prorrogado nos termos do artigo 57 da lei federal
8.666/93 e alteracgdes.

9. DO LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVIGOS
9.1. O servico devera ser executado na Camara Municipal de Buriti em visitas
periédicas.

9.2. Os servigos poderdo serem realizados também através de consultas feitas por
meios de telefones, e-mail e outros meios de comunicagdo que permita a contratada
esclarecer duvidas da Comisséao de licitagdo ou do Presidente da Camara.

9.2.1. As consultas feitas nos meios de comunicagdo acima nao dispensa as visitas
periddicas que se fara necessarias em momentos oportunos.

10. DO RECEBIMENTO DO OBJETO
10.1. A fiscalizacdo recebera os servicos ao final de cada més trabalhado apds a
constatagdo de que os mesmos estdo sendo executado conforme este Termo de
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Referéncia e o contrato, mediante recibo (atesto) aposto no préprio documento de
cobranga, ou por meio de termo de recebimento.

10.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir ou refazer, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées
resultantes da execugédo ou materiais empregados, cabendo a Fiscalizagdo nao atestar
a ultima e/ou unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a serem apontadas no Termo de Recebimento Provisorio.

10.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do mesmo, dentro dos limites estabelecidos pela Lei
ou pelo Contrato.

11. DO PAGAMENTO:

11.1. Os pagamentos serdao efetuados em 05 (cinco) parcelas a serem efetivadas em
até 10 (dez) dias contados da apresentagdo de cada nota fiscal eletrdnica, atestadas
pelo setor competente do 6rgéo contratante acompanhada da Ordem de Servigos, por
meio de ordem bancaria emitida em nome do contratado, para crédito na conta corrente
por ele indicada, uma vez satisfeitas as condi¢cdes estabelecidas neste Edital e seus
Anexos, devendo o Prestador de Servigos, na oportunidade, comprovar estar em dias
com a Receita Federal, com a Previdéncia Social, com o Fundo de Garantia Com o
Tempo de Servigos, Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, apresentando
Certidées Negativas ou positivas com efeito de negativa emitida por estes 6rgéos.

11.2. Nao serédo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de
liguidagdo de obrigagbes em virtude de penalidades impostas ao contratado ou
inadimpléncia contratual.

11.3. E vedada expressamente a realizagdo de cobranga de forma diversa da estipulada
neste Edital, em especial a cobranga bancaria, mediante boleto ou mesmo o protesto de
titulo, sob pena de aplicacdo das sangdes previstas neste instrumento e indenizagao
pelos danos decorrentes.

11.4. Nenhum pagamento sera efetuado ao contratado caso o mesmo se encontre em
situagéo irregular perante a Previdéncia Social, o Fundo de Garantia Sobre Tempo de
Servigco (FGTS) e a Receita Federal, conforme o disposto no item 11.1.

11.5. As despesas seréo por conta de Recursos Proprios da Camara Municipal.
12. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

12.1. A execugdo do contrato serd acompanhado e fiscalizado por representante
designado para este fim, pela Camara Municipal de Buriti-Ma;
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12.2. O representante anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizagao das
falhas ou problemas observados;

12.3. As decisfes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante
deverao ser solicitadas a seus superiores, em tempo habil, para a adog¢do das medidas
convenientes;

12.4. A vencedora devera manter preposto, aceito pela Administragdo, durante o
periodo de execugao dos servigos, para representa-la sempre que for necessario.

13. DA ADJUDICAGAO
13.1 A critério da Comissao Permanente de Licitagédo — CPL.

Buriti-MA, 02 de janeiro de 2020.
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~ Raimundo Vieira Brito
Presidente da CPL
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